
ผังกระบวนการ
การขึ้นทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจ 

(Business Development Service Provider : BDSP)
ภายใต้โครงการส่งเสริมผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS (Business Development Service)



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow) คร้ังท่ีแก้ไข : 02
วันท่ีแก้ไข : 27 มีนาคม 2568

หน้าที่ : 1/3

การขึ้นทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจ (Business Development Service Provider : BDSP)
หน่วยงาน : ฝ่ายประสานเครือข่ายผู้ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐ
ตัวชี้วัดของกระบวนการ : 

1) จัดประชุมขอความเห็นชอบการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บรกิารทางธุรกิจต่อคณะท างานกลั่นกรองฯ ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนด
2) ผู้ให้บริการทางธุรกิจแนบเอกสารการขึ้นทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจได้อยา่งถูกต้องครบถ้วนและเป็นไปตามระยะเวลาที่

ก าหนด

การอนุมัติเอกสาร

ผู้จัดท า ผู้ตรวจสอบ ผู้อนุมัติ

ลงนาม

(นางสาวจันธิดา  โลหิตศิริ) (นางสาวสุนทรี เจตนานุเคราะห์) (นางสาวพัชนีกานต์  นาคบัว)

ต าแหน่ง หัวหน้าส่วนประสานเครือข่าย
หน่วยงานภาครัฐ

รองผู้อ านวยการฝ่ายประสานเครือข่าย
ผู้ให้บริการ SMEs และส่งเสริม

นโยบายภาครัฐ

ผู้อ านวยการฝ่ายประสานเครือข่ายผู้
ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบาย

ภาครัฐ

ประวัติการแก้ไขเอกสาร

ครั้งที่แก้ไข วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข

01 21 มิ.ย. 2566 ปรับปรุงตัวชี้วัดกระบวนการ เพิ่มจุดควบคุม (Control Point) และก าหนดกิจกรรมควบคุม 
(Control Activity)

02 27 มี.ค. 2568 ปรับปรุงตัวชี้วัดกระบวนการ และก าหนดจุดควบคุม (Control Point) กิจกรรมควบคุม 
(Control Activity) ให้เป็นปัจจุบัน

Mobile User



หน่วยงานภายใน

ฝปค. คกก. กลั่นกรองฯBDSP ฝสร.(ผู้พัฒนาระบบ) นายทะเบียน

1. รวบรวมข้อมูลและ
รายชื่อหน่วยงานต่างๆ

(2 วัน)

2. จัดท าหนังสือเชิญ/
ประชาสัมพันธ์เชิญชวน

เป็น BDSP (2 วัน)

หน่วยงานภายนอก

4. กรณี BDSP ท าหนังสือ
ถึง สสว. เพ่ือขอข้ึนทะเบียน

เป็น BDSP (2 วัน)

3. กรณี BDSP ท าหนังสือ
ตอบ สสว. เพ่ือขอข้ึนทะเบียน

เป็น BDSP (2 วัน)

9. Gen User & 
Password

(2 วัน)

ระบบ BDS

5. ตรวจสอบ
สถานะ/เอกสารยืนยัน

(1 วัน)

6.จัดประชุม
เพ่ือขอความเห็นชอบ

การข้ึนทะเบียน
(15 วัน)

7. อนุมัต/ิ
ไม่อนุมัติ

และลงนาม
ในประกาศ

(5 วัน)

8.1 แจ้งผลการ
พิจารณา/ขอข้อมูล
เพ่ิมเติม (1 วัน)

ระบบ BDS

10.1 รับทราบผลและน าเข้า
เอกสารส าคัญ และเสนอบริการ

เข้าระบบ BDS (10 วัน)

ระบบ BDS

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow)
ครั้งที่แก้ไข : 02

วันที่แก้ไข : 18 ก.พ.2568

หน้าที่ : 2/3

การข้ึนทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจ (Business Development Service Provider : BDSP)
หน่วยงาน : ฝ่ายประสานเครือข่ายผู้ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐ
C3.10 การสนับสนุนการส่งเสริม SME โดยใช้ Business Development Service Provider (การขึ้นทะเบียน BDSP)

YES

8.2 ประกาศ BDSP
ท่ีได้รับอนุมัติบน
ระบบ (1 วัน)

ระบบ BDS

No10.2 รับทราบผลการ
ไม่อนุมัติ (1 วัน)

ระบบ BDS

11. พิจารณาการ
ขอขึ้นทะเบียน

(5 วัน)

End

Yes กลับไป
ด าเนินการใหม่

No

YES

YES / No

C1

C2



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow)
คร้ังท่ีแก้ไข : 02

วันท่ีแก้ไข : 18 ก.พ.2568

หน้าที่ : 3/3

การขึ้นทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจ (Business Development Service Provider : BDSP)
หน่วยงาน : ฝ่ายประสานเครือข่ายผู้ให้บริการ SMEs และส่งเสริมนโยบายภาครัฐ

จุดควบคุม
(Control Point)

กิจกรรมควบคุม
(Control Activity)

รายละเอียด

C1 ตรวจสอบสถานะ/เอกสารยืนยัน ตรวจสอบสถานะ/เอกสารยืนยันให้เป็นไปตามคู่มือ หรือ
แบบฟอร์ม และรายละเอียดเอกสารที่ส าคัญในการขึ้น
ทะเบียนเป็นผู้ให้บริการทางธุรกิจ 

C2 จัดประชุมเพื่อขอความเห็นชอบการขึ้น
ทะเบียน

ด าเนินการจัดประชุมคณะท างานกลั่นกรองฯ เพื่อขอความ
เห็นชอบการขึ้นทะเบียนให้เป็นไปตามก าหนดระยะเวลา

1 ระเบียบคณะกรรมการบริหาร สสว. ว่าด้วย หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการให้ความช่วยเหลือ อุดหนุน วิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ 
พ.ศ. 2564

2 ประกาศนายทะเบียนพิจารณาการขึ้นทะเบยีนผู้ให้บริการทางธรุกิจ เร่ือง รายชื่อหน่วยงานที่ได้รับการอนุมัติให้ขึ้น
ทะเบียนผู้ให้บริการทางธุรกิจ เพื่อสนับสนุนและยกระดับศักยภาพผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม 

3 ประกาศ สสว. เร่ือง เชิญชวนวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ยื่นความประสงค์ขอรับความช่วยเหลือ อุดหนุน 
จากเงินกองทุนส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม ผ่านผู้ให้บริการทางธุรกิจ ในโครงการส่งเสริม
ผู้ประกอบการผ่านระบบ BDS (Business Development Service) ปีงบประมาณ 2568 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 
2567

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง/ ที่บังคับใช้


